Правила оформления товарного чека

Товарный чек не имеет унифицированного образца, поэтому предприятия и организации могут разрабатывать шаблон документа самостоятельно или писать его в свободном виде. 

Количество таблиц и строк в документе не ограничено, так что в зависимости от ситуации товарный чек можно сужать или расширять.

Например, в него можно внести строку для указания артикула и сорта (на текстильные, швейные, меховые изделия или обувь), пробы, вида и характеристики (при продаже драгоценных металлов и камней) и т.д. Кроме того, в товарный чек можно вносить сведения о предоставляемой гарантии или логотип предприятия.

При всем многообразии форм, в товарном чеке всегда должна быть следующая информация: 

1. название и реквизиты организации,

2. сведения о конкретном продавце,

3. данные о продукции: 

· наименование,

· количество,

· цена,

· общая стоимость.

Товарный чек обязательно должен быть подписан продавцом, совершившим продажу.

Ставить печать на нем необязательно, поскольку начиная с 2016 года, юридические лица (как и индивидуальные предприниматели) имеют право не пользоваться в своей деятельности штампами и печатями.

Оформляется товарный чек в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, а второй передается на руки потребителю. Чтобы при оформлении товарного чека от руки, не заполнять два раза одно и то же, рекомендуется использовать копировальную бумагу. Выписывать товарный чек необходимо непосредственно в момент совершения сделки купли-продажи.

Инструкция по заполнению товарного чека

Документ это довольно простой и не должен вызвать при оформлении особых затруднений.

· В первую строку товарного чека вписывается полное наименование предприятия, отпускающего товар с указанием его организационно-правового статуса и номера ОГРН (из учредительных документов предприятия).

· Далее вносится фактический адрес, по которому осуществляется продажа.

· Затем посередине строки пишется наименование документа и его номер по внутреннему документообороту компании, а также вписывается дата совершения сделки.

· После этого в соответствующей строчке нужно указать должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, который производит продажу.

· Потом в товарный чек следует включить специальную таблицу. В нее надо вписать подробный список проданных товаров, с указанием их наименования, единицы измерения (штуки, литры, килограммы и т.д.) количества, цены и общей стоимости.

· В строке «Итого» отмечаем полную стоимость проданной продукции прописью.

· В заключение товарный чек должен заверить своей подписью продавец, отпустивший товар, с обязательной её расшифровкой.

Форма подготовлена с использованием правовых актов по состоянию на 17.03.2017. Документ предоставлен КонсультантПлюс
ТОВАРНЫЙ ЧЕК N ____________
Дата составления __________________________________.
Наименование составителя __________________________.
ИНН/КПП составителя _______________________________.
Содержание хозяйственной операции _________________.
	N
	Наименование товара, характеристики, сорт, артикул товара
	Цена за 1 единицу измерения
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ВСЕГО отпущено и оплачено товаров на сумму _____ (__________) рублей.
Вся необходимая информация о приобретенном товаре, в том числе наименование, основные потребительские свойства, цена, гарантийный срок, срок службы, правила использования и возврата, до сведения покупателя доведены. Внешний вид товара проверен, претензий не имеется.
    Руководитель организации: ____________/____________________/
                              (подпись)        (Ф.И.О.)
    Главный бухгалтер: ____________/____________________/
                         (подпись)        (Ф.И.О.)
    или
    _________________________________________
           (должность, Ф.И.О., подпись)
    Товар оплачен и получен.
    Покупатель: ____________/____________________/
                 (подпись)         (Ф.И.О.)
