
Консультант финансового отдела 

Заработная плата от 35 000 руб. 
 
Требования: 
 - образование высшее профессиональное, по направлению подготовки 
экономика и управление, бухгалтерский учет; 
Опыт работы приветствуется. 
 

Должностные обязанности: 

- контроль и анализ исполнения доходной части бюджета; 
- подготовка документов к проектам решений Думы о внесении изменений, 
вносимых в бюджет в течение года, а также по итогам исполнения бюджета 
за отчетный квартал, полугодие, девять месяцев и год; 
- составление бюджетной росписи и уведомления  по источникам 
внутреннего финансирования дефицита и внесение изменений в бюджетную 
роспись; 
- составление, ведение и внесение изменений в кассовый план в течение года, 
при кассовом разрыве подготовка документов для получения бюджетных 
ссуд и кредитов от кредитных организаций; 
- составление отчетов по исполнению местного бюджета в течение года, об 
использовании средств резервного фонда ежеквартально; 
- сверка плановых и фактических показателей по безвозмездным 
перечислениям с финансовым управлением муниципального района; 
- работа с администраторами доходов по вопросам прогнозирования и 
исполнения доходной части бюджета; 
- ведение Долговой книги и ежемесячное предоставление  информации по 
долговым обязательствам, контроль за погашением суммы кредита и 
начисленными процентами; 
- формирование справочников по доходам и по источникам финансирования 
дефицита в программе СУФД для электронного документооборота и 
внесение изменений и дополнений по мере необходимости; 
- уточнение невыясненных платежей, администратором которых является 
администрация, а также контроль невыясненных платежей в целом по 
доходам бюджета; 
- взаимодействие с налоговой инспекцией по работе с задолжниками, по 
легализации заработной платы; 
- участие в работе комиссии по приватизации и реализации объектов 
муниципальной собственности, а также в аукционах, согласно графику КУИ; 
-подготовка документов для сдачи в архив. 
 


